
PRIMO ACCESSO E CREAZIONE UTENTI    

 

Per accedere alla piattaforma digitare nel browser  →  https://unio.glauco.it/     
 

    

1. PRIMO ACCESSO      

                  

Inserito il link nel motore di ricerca apparirà la finestra per l’inserimento delle credenziali di accesso    

Inserire “Username” e “Password” in vostro possesso    

Cliccare su “Non sono un robot” quindi sul pulsante “LOGIN”   

Al primo accesso è necessario modificare la password.        

      

 

     

     

 

 

 

 

 

 

 

    

     

     

2. VISIONARE I VIDEO TUTORIAL SU UNIO         

   

Nella pagina iniziale di UniO, è possibile accedere ai video tutorial disponibili cliccando sul pulsante cerchiato.     

 

 

 

 

 

    

    

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 



      

 

 

Questi tutorial includono:      

• Video generici di presentazione della piattaforma;   

• Tutorial sulla gestione dell'utente e delle anagrafiche;   

• Video specifici per la parte amministrativa, tra cui: 

o Utilizzo della sezione "Partita Doppia" e inserimento dei movimenti di contabilità; 

o Creazione e invio del Rendiconto Parrocchiale; 

o Gestione del Piano dei Conti e delle Causali.    

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      

3. CREAZIONE UTENTI E RELATIVE ABILITAZIONI    

Qualora l’Utente principale (Parroco) abbia la necessità di creare utenti con specifiche abilitazioni, deve cliccare 

sull’icona cerchiata in rosso    

         
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 
    

In seguito, compilare i dati richiesti     

          
      

    

In base al ruolo che si intende assegnare all'Utente, saranno abilitati determinati servizi. In particolare, sono disponibili i 

seguenti servizi: Anagrafiche e/o Amministrazione.  

Per essere abilitati alla sezione Amministrazione è necessario selezionare “Amministrazione” oppure 

“Collaboratore/Referente Parrocchiale”.  La tipologia ruolo “Segreteria” non abilita alla sezione “Amministrazione”.  

 
 
 
 
 
 
 
 
    
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 



Selezionare la Parrocchia per la quale si vuole abilitare l’Utente e salvare    

    

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

L’Utente censito riceverà una mail da unio@glauco.it dove verrà richiesta la conferma della registrazione      

       

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

L’Utente censito dovrà provvedere alla creazione di una Sua Password   

Si ricorda che la Username è l’indirizzo mail alla quale avete ricevuto la mail di conferma registrazione     

Flaggare “Accetta le condizioni per il trattamento dei dati”      

 
 
 
 
 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Una volta confermata la registrazione da parte dell’Utente, l’Utente principale (Parroco) dovrà procedere con 

l’assegnazione accessi    

     

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Selezionare l’Utente al quale assegnare gli accessi:  

• “Completa” - l’utente può effettuare registrazioni / modifiche  

• “Visualizzazione” - non può effettuare registrazioni ma solo consultazione   

• “Nessuna” - per quella gestione l’utente non è abilitato    
 
Procedere al salvataggio    
     
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Da questo momento l’Utente censito è abilitato ad operare secondo quanto sopra scelto    
Qualora all’Utente censito sia stata assegnata la Tipologia anche per la sezione Anagrafica, la suddetta procedura dovrà 
essere effettuata anche nella sezione “Anagrafiche”      


