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UNIO € una piattaforma Parrocchiale pensata per offrire molti servizi digitali.

Oggi, focus su Gestione anagrafica e amministrativa, che sono I’'evoluzione di Sipa.Net.

Unio consente anche di abilitare altri servizi: da Orari Messe a Cei Immobili, dalla consultazione
dei beni artistici alla gestione delle pratiche, da Gestione di documenti a Bacheca, etc.
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= Tip o Data regisrazione  Descrizione N.doc Data doc
. CD-collette domenicali e feriali ~ 22/01/2024 collette domenicali e feriali
Totale
Gruppo Conto  Soft. Descrizione Sottoconto Nota Dare Avere +
AD2 . O1 - 01 - (Cassa contanti - collette domenicali e feriali 0,00
RO1T . 01 - 0 « Colletta domenicale e festiva - collette domenicali e feriali 0,00
ROT . O01A . 01 . Colletta feriale . collette domenicali & feriali 0,00

Totale € 0,00 0,00




TRASFERIMENTO DATI DA SIPA.NET A UNIO

| dati anagrafici saranno trasferiti su Unio inviando il file
ANAGRAFICA.ZIP

Al Sipa.Net [Parrocchia : S. ALESSANDRO MARTIRE IN CATTEDRALE] = (m]
L]
ANAGRAFICA AMMINISTRAZIONE UTILITA' I d a_t|
START Utilita Backup e Ripristino Comt
L] L] L] L]
& & e % amministrativi non
Importazione  Esportazione dati/ Stampe Servizi
dati Backup personalizate On-Line

A Esportazione dati / Backup \ X Saranno Convertiti
perché cambia il

() Tutti i dati . . .

e piano dei conti.

O Dati sezione Amministrazione

Tutti i dati

% Verranno esportati TUTTI i dati Anagrafici e Amministrativi

Si dovranno
o o | inserire i saldi
[D-\salvataggio chiavetta 16magqio2023\camponogara\salvataggi ‘ il ﬂI || Patrimon iali

\ | iniziali.
ry—

1 Modifica



EVOLUZIONE TECNOLOGICA

® Tecnologia Web: E’ sufficiente avere un accesso a Internet
= Utilizzabile da browser: Chrome, Edge, ...

" Multiutente: Possono accedere parroco e collaboratori

= Avvio semplice: Non e richiesta nessuna installazione

= Salvataggi automatici: | dati sono in cloud e non sul pc dell’utente;
guando cambia il parroco, cambiano le password ma il nuovo
parroco vede 'ambiente del precedente

= Ambiente protetto: | dati sono salvati sui Server CEl



SICUREZZA

Gestione utenti-parroco in carico alla diocesi: Consegnera le credenziali di accesso;
gestira gli avvicendamenti dei parroci creando nuove password di accesso; il nuovo
parroco trovera tutti i dati inseriti dal parroco precedente

Al primo awvio sara obbligatorio
e cambiare la password, quindi
suzssisosans @ solo il parroco potra

O accedere ai dati

LOGIN

Come username si usera la mail

— ufficiale della parrocchia; per

Pormtf e ool gt chivos 1 e ol rowsr s otz s < st problemi rivolgersi all’Ufficio
Informatico diocesano

Gestione utenti-collaboratori in carico al parroco: Potra creare gli utenti per le persone
che lo aiuteranno nell’inserimento dei dati e dare I'accesso totale o parziale ai dati.

| collaboratori riceveranno una mail con un link per completare la registrazione e
scegliere la loro password di accesso.



RISERVATEZZA

#Unio & Senvizi ParttaDoppia  Visualizzazioni | Rendiconto Parrocchiale  Gestione = Configurazione ~ @ Forcocchis @bergama.it

;“C‘FS:. ALESSANDRO MARTIRE IN CATTEDRALEw ;(;24' R @ La d i 0 Ce Si Co n Seg n a Ie

credenziali di accesso al
DIOCESI DI BERGAMO . L. .
e programma e quindi ai dati

4 parrocchiali solo ed
SAESCATTED, oo esclusivamente al parroco.
SCHEDA ANAGRAFICA ” parroco deCideré di quali

rrrrrrr hia 5.ALES.CATTED. N® abitanti 2002

i b collaboratori avvalersi e con
Comune BERGAMO Provincdia . . \
Partita iva Codice Fiscale 95013220165 q u a I I m Od a I Ita .
Telefona 035232918 E-mail duemo.bg@virgilio.it

Parroco ZUCCHELLI MONS.FABIO Parroco dal

R | dati che la diocesi richiede

alle parrocchie sono l'invio

#Unio @ seniz agends Andgrafics  Awhad  Famghe | SacramentiivioSacrament  Configurazions B Perrocchiabergamot d e| r en d| C 0 n t| e de| da tl del
sacramenti

5. ALESSANDRO MARTIRE IN CATTEDRALE - Q

. — — — e La diocesi vedra questi dati

‘ “ ) © solo e soltanto quando il
parroco inviera i dati tramite
I'opportunaicona

Anno. Totale Cresime Cresime inviate Ultima data invio Stato invio



CONDIVISIONE

RENDICONTO Il NUOVO RENDICONTO vuole essere il documento di sintesi
dellattivita della parrocchia dal punto di vista quantitativo (somme
raccolte e impiegate) ma anche qualitativo (tipologia di impiego)
per evidenziare e valorizzare I'impegno e i risultati raggiunti.

3 TO DI GESTION
DIOCESI DI BERGAMO RENDICONTO Di GESTIONE
AZIONE MONIALE
19
1 RO ENTRATE ORDINARIE ATTIVITA STITUZIONALE Commrto e Prowentvg aero
AO) IMMOBILIZAZION! Anvo comeren Anea precedenis fo— foe
S.ALES.CATTED. - 4010040
SCHEDA ANAGRAFICA
Touwe mmotstizaton ‘ ,00 ¢ 000
AGZ CASSA
otae cane 000 ¢ 000,00
AG DEPC
Totaie Ertrate Ordinarie ATl setumonse € 187000 ¢ am
Totase depost ©  nmam ¢ 1030000
COMPONENTI DEL CONSIGLIO PARROCCHIALE PER GLI AFFAR! ECONOMICI
A4 BIVEITRIBR €01 SPESE ORDINARIE ATTVITA STITUDONALE
Horme « cognome Profesuone Eventuale iferimento. (tel /e mai) x
Totas ivestimenti 0 00
ACS CREDITI E RNANZAMENT:
Pty i Lo Totaie credi ¢ fnanziament 0 000
Totae spese Ordinarie ALIVILE STODONSE € 000 ¢ 00




COMPILAZIONE RENDICONTO

1. Manualmente: come modello prestampato

Rendiconto da compilare/in compllazione
DIOCESI DI BERGAMO

3
10

S.ALES.CATTED. - 4010040

SCHEDA ANAGRAFICA

Frazione indirizzo P.ggioCa' Longa. 3

RENDICONTO DI GESTIONE

Si possono scrivere

soltanto gli importi o e cromce S e
annuali e inviare alla N————
diocesi. ) E




2. Entrate/Uscite: con una contabilita semplice

Inserimento veloce

Cerca..

Entrate finanziarie

Entrate ordinarie

Si possono inserire tutti i movimenti contabili dell’'anno in modo semplice (Entrate e
Uscite) scegliendo tra le tipologie gia preparate e poi inviare il rendiconto alla diocesi.

Tipo

Operazione N.Reg Descrizione ~ Causale ~ Saldo (0,00)
Azienda A1 - 2024 =
Entrata in: Cassa contanti '
collette domenicali e feriali 22/01/2024 collette domenicali e feriali
Voci da movimentare Descrizione dettaglio Importi
Colletta domenicale e festiva collette domenicali e feriali 0,00
Colletta feriale collette domenicali e feriali 0,00
Totale €0,00

Il rendiconto sara automaticamente compilato.




COMPILAZIONE RENDICONTO

3. Prima Nota: con la contabilita in Partita Doppia

ED Asendan “* | In tutte le registrazioni &
. possibile inserire degli allegati.
CD-collette domenicali e feriali - 22/01/2024 collette domenicali e feriali
Gruppo Conto Sott. Descrizione Sottoconto Nota Dare Avere + _'i
AD2 - O - O - Cassa contanti - collette domenicali e feriali 0,00 E, Possibile Copiare un
ROT . 01 - o ~ Colletta domenicale e festiva - collette domenicali e feriali 0,00 movimentO di Prima nota.
ROT . O01A . 01 . Collettaferiale - collette domenicali e feriali 0,00

peee e La Prima Nota in PD.

puo essere alternativa o

Si possono inserire tutti i movimenti dell’anno in Integrativa a

partita doppia con l'ausilio di causali preimpostate Entrate/Uscite.

e poi inviare il rendiconto alla diocesi.

Il rendiconto sara automaticamente compilato.



FRONTESPIZIO:

SITUAZIONE
PATRIMONIALE:

RENDICONTO
DI GESTIONE:

DIOCESI DI BERGAMO

|dentificazione della parrocchia e dei §
componenti del Consiglio parrocchiale
per gli affari economici. -

'SCHEDA ANAGRAFICA
SITUAZIONE PATRIMONIALE

Amacomente  Anna precedante

Vengono riportate tutte le voci attive e
passive del patrimonio che compongono
lo Stato Patrimoniale e che evidenziano
la composizione del patrimonio.

Vengono riportate tutte le voci di Costo e =
di Ricavo riepilogate nel Profitti e Perdite
e che determinano il risultato d’esercizio.




FUNZIONI FONDAMENTALI

PIANO DEI' Sono tutte le voci che possono essere scelte | =, _— aRdree

CONTI: per inserire le registrazioni contabili. e s _g— CONTO
E’ strutturato su 3 livelli gerarchici: gruppi, - SO -
conti e sottoconti. T e NsoTTocONTO

| gruppi e i conti sono bloccati perché i conti | o oo
concorrono a completare il rendiconto. | o
Il terzo livello di maggior dettaglio, e
personalizzabile dal parroco. E’ il livello dove
si definiscono i nomi delle banche su cui ci
sono i c/c, oppure dove si puo essere

maggiormente dettagliati. e

Gestione Causali A1 = ¥ x

CAUSALL:  Identificano il tipo di movimento.

Possono essere usate per -
predisporre dei movimenti T — - o
ricorrenti e facilitare N : v
I'inserimento delle registrazioni | = - = -~ - e : .
contabili. - : ’




FUNZIONI FONDAMENTALI

STAMPE:  Sono disponibili tutte le stampe che possono servire nell’utilizzo
quotidiano, prima come anteprima a video: dalla stampa delle
registrazioni di prima nota, all’estratto conto, dal bilancio d’esercizio al
bilancio di previsione.

Ricavi Sottoconto: A02-01-01 Cassa contanti dal 01/01/2023 al 31/12/2023
Gruppo Conto Sottoconto Saldo Sottoconto  Saldo Conto  Saldo Gruppo |
SALDO PERIODO PRECEDENTE 0,00
R01 ENTRATE ORDINARIE ATTIVITA' ISTITUZIONALE 1.870.00
o1 Colletta domenicale e festiva 30,00 loata reg. N. reg. Commento N.Doc-Data Doc. Importo Dare Importo Avor1
01 Colletta domenicale e festiva 30,00 01/01/2023 22 Apertura iniziale 800,00
03 Offerte in cassette e candele 30,00 12/09/2023 16 entrate unita’ pastorale 20,00
01 Offerte in cassetta 10,00
12/08/2023 17 giroconto 20,00
02 Offerte candele 20,00
04 Offerte per Benedizioni e buste BI LA N C I O 650,00 Juina0es e cliecie iivis pasiool EST RATTO C O N TO i
01 Offerte per Benedizioni 650,00 14/10/2023 18 buste e benedizioni 40,00
09 Offerte per attivitd Pastorali 30,00 1511012023 1 collette domenicah e fenah 30,00
(11} Offerte per Catechesi 30,00
15/10/2023 2 offerte cassetle e candele 30,00
1" Offerte Bollettino e niviste 1.110,00
01 Offerte per bollettino parrocchiale 1.110,00 151012023 3 entr.straord. donaz eredita’ 10,00
14 Offerte per attivitd missionarie 20,00 15/10/2023 10 uscite sagra e feste 110,00
01 Offerte per attivith missionarie parrocchiali 20,00 16/10/2023 11 pagamento deb eranc/ents prev 10,00
RO3 PROVENTI FINANZIARI ISTITUZIONALI E NON 10,00
ISTITUZIONALI 16/10/2023 12 immobilizzazioni in corso 10,00
o1 Interessi da conti correnti e depositi 10,00 18/10/2023 20 raccolta giomate 5.100,00
01 Interessi attivi su conti corr 10,00 1811012023 21 buste & bansdizion 500.00
" i
R04 ENTRATE STRAORDINARIE ISTITUZIONALI E NON 10.00
ISTITUZIONALI
01 Entrate: donazioni, ereditd, ecc 10,00 TOTALE PERIODO 6.680,00 160,00
01 Entrate straordinane da donazioni 10,00
TOTALE GENERALE 6.660,00 150,00
Totale Ricavi 1.890,00 SALDO 6.410,00

EXPORT: Per ogni stampa € disponibile un export dei soli dati in formato tabella
(csv) da poter essere elaborati con strumenti esterni.



ALTRE FUNZIONI

VISUALIZZAZIONE: Visualizzazione a video di tutte le righe di prima nota che
coinvolgono un certo sottoconto.

ATTIVITA
COMMERCIALI:

Saldo al 31/12/2023: € 6.410,00

02
Cassa contant
DOperazione Num. Reg Gruppo Conto Sottoconto  Descri! - Descrizione Riga Dare Avere
18/10/2023 2 A02 o1 o1 Cassa contant buste e benedizion 500.00 0.00
18/10/2023 20 A2 o1 01 Cassa contant raccolta giornate 100.00 0.00
15/10/2023 12 AD2 01 o1 Cassa contant mmobilizzazioni in corso 0.00 10.00
15/10/2023 1" AD2 01 o1 Cassa contant oaga’reﬁlc deb.erario/enti prev 0.00 0.00
o
. oo N\ o o . . .
Possibilita di inserire i dati
. o . . . o
sintetici di bilancio delle A - oS
patrimoniale
. . \ . .
attivita commerciali.
AC2  Bar 0,00 0,00
@] Dettaglio attivita commerciali " 0.00
00
Cod.Gru. Cod.Con. Cod.Sott. Descrizione Importo
0,00




ALTRE FUNZIONI

BUDGET: Inserimento di costi
e ricavi previsti per

I’esercizio.

E’ possibile creare
una stampa che
riporti un
sottoinsieme dei
sottoconti che
compongono il
bilancio, presi
liberamente dal
piano dei conti.

RICLASSIFICATA:

o Rica ~
Sottoconto Previsione
RO1 - 01 - 01 - Colletta domenicale e festiva 0.00
RO1 - 01A- 01 - Colletta feriale 0.00
RO1 - 02 - 01 - Offerte Battesimi 0.00

RIEPILOGO ATTIVITA ISTITUZIONALE 24/01/2025

SITUAZIONE ECONOMICA

ENTRATE

Sottoconto
RO1 01 o1 Colletta domenicale e festiva
RO1 03 01 Offerte in cassetta

RO1 04 01 Offerte per Benedizioni

Totale

USCITE

Sottoconto

co1 01 o1 Spese per ostie, vino, libri liturgici

Totale

Totale SITUAZIONE ECONOMICA

dal 01/01/2023 al 31/12/2023

Importo
30,00
10,00

650,00

690,00

Importo

220 00

-220,00

470,00




COME SI COMINCIA

REGISTRAZIONI DI APERTURA: Soltanto la prima volta che si inizia, il primo anno, si
dovranno inserire le due registrazioni di apertura dei conti

patrimoniali.

ED Azienda A1 SRR
. . . o« o o .
Gli anni successivi i saldi
. . . . .
. : patrimoniali saranno riportati
PA-prima apertura - 01/01/2023 Apertura iniziale conti attiv
. . . .
in automatico dalla funzione di
Gruppo Conto Sott. Descrizione Sottoconto Nota Dare Avere 4 . . .
«Chiusura esercizio».
. 01 « Cassa contanti « Apertura iniziale 800.00 0.00
AD2 . 02 - 0 - Carta prepagata - Apertura iniziale 200,00 0.00
A3 . O - 01 « Ckcn. Banca - Apertura iniziale conti attiv 10.500,00 0,00
CAP . O - 0 - Patrimonio istituzionale - Apertura iniziale conti attiv 0.00 11.500,00 2 ¥ ¥ ax
Totale € 11.500,00 11.500,00
PA-prima apertura ~ 01/01/2023 Apertura iniziale conti passivi
Gruppo Conto Sott. Descrizione Sottoconto Nota Dare Avere +
P02 . 01 - 01 - Mutuo N. .. presso « Residuo mutuo 0,00 13.500,00
caAP . O « 0 « Patrimonio istituzionale « Apertura iniziale conti attiv 13.500,00 0.00
Totale € 13.500,00 13.500,00







